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PROJETO DE RESOLUGAO N° 26/2012

Disp6e sobre a criagdo do Cargo de Assistente Tecnico
em Informatica da Camara Municipal de Padre Paraiso -

MG e da outras providéncias.

O PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE PADRE PARAISO
ESTADO DE MINAS GERAIS, denominado Camara Municipal de Padre Paraiso,
tendo em vista o que dispbe o art. 36, Ill da Lei Organica Municipal, aprovou

eatravés da sua mesa diretora promulgou a presente Resolugao Legisiativa.

CAPITULO |

DISPOSIGCAO PRELIMINAR

Art. 1° Esta Resolugdo cria e organiza o cargo de Assistente Técnico em
Informatica, define as atribuicées dos técnicos e dispée sobre o regime juridico dos

seus integrantes.
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Art. 2° O cargo de Assistente Técnico em Informatica sera provido mediants
concurso publico em carater efetivo obedecendo-se, nos atos de nomeagao, a

ordem classificatéria, bem como o disposto nos artigos 23 a 27 da Resolucho
03/2007.

Art. 3° O Assistente Técnico em Informatica tomara posse perante o Presidente da
Camara Municipal, mediante compromisso formal de estrita observancia das lels,

respeito as instituigdes democraticas e cumprimento dos deveres Inerentes ao
cargo.

Art. 4° Ao Assistente Técnico em Informatica, cargo integrante do Poder Leglslativo
Municipal, compete:

| — Executar servigos de programagao de computadores e processamento de
dados;

Il — Proceder suporte técnico aos servidores do legislativo,

Il - Orientar os usuérios para utilizagéo dos softwares e hardwares.

IV - Instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os usuarios nas
especificagbes e comandos necessarios para sua utilizagéo,

V- Organizar e controlar os materiais necessarios para a execugio das tarefas de
operagao, ordem de servigo, resultados dos processamentos, suprimentos,
bibliografias etc.

VI - Operar equipamentos de processamento automatizados de dados, mantendo
ativatoda a malha de dispositivos conectados.

VIl - Interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as medidas
necessarias.

VIII- Notificar e informar aos usuarios do sistema, sobre qualquer falha ocorrida
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IX- Executar e controlar os servicos de processamento de dados nos equipamentos
queopera.

X- Executar o suporte técnico necessario para garantir o bom funcionamento

dosequipamentos. com substituicdo, configuracao e instalagdo de médulos, partes
ecomponentes.

XI- Administrar cépias de Seguranca, impressao e seguranga dos equipamentos em
suaarea de atuacao.

XIl- Executar o controle dos fluxos de atividades, preparagdo e acompanhamento

redes de computadores.

XIII - Participar de programa de treinamento, quando convocado.

XIV - Controlar e zelar pela correta utilizagédo dos equipamentos.

XVI - Auxiliar na execucgdo de planos de manutencido, dos equipamentos, dos
programas, das redes de computadores e dos sistemas operacionais.

XVIl - Elaborar, atualizar e manter a documentagédo técnica necessaria para a
operagao emanutengéo das redes de computadores.

XVIII - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcao.

CAPITULO 11l

DO REGIME JURIDICO

Art. 5° O regime juridico do Assistente Técnico em Informéatica da Camara

Municipal é o estatutario, previsto na Resolugéao n° 03/1997.
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| — ndo ser constrangido de qualquer modo a agir em desconformidade com sua
consciéncia etico-profissional;

Il - requisitar, sempre que necessario, auxilio e colaboracdo dos demais servidores
para o exercicio de suas atribuicoes:

Art. 7° Sao deveres do Assistente Técnico em Informatica da Camara Municipal:
| — assiduidade:

Il — pontualidade:

lIl — urbanidade:

IV — lealdade a instituicdo a que serve:

V — desempenhar com zelo e presteza. dentro dos Prazos, os servigos a seu cargo
e 0s que lhe forem atribuidos pela Mesa Diretora;

VI — guardar sigilo profissional:

VIl - representar ao Presidente da Camara sobre irregularidades que afetem o bom
desempenho de suas atribuicées:;

VIII - frequentar seminarios, cursos de treinamento e de aperfeicoamento
profissional.
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Art. 8° Resolugdo Legislativa dispora sobre o nimero de cargos de Assistente

Tecnico em Informatica da Camara Municipal, bem como sobre a sua
remuneracao.

Art. 9° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacgao.

Padre Paraiso, 12 de dezembro de 2012.
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