CAMARA MUNICIPAL DE PADRE PARAISO

ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Olinto Soriano da Rocha, 75
Telefax: (33) 3534-1227 - Fone: (33) 3534-1281
e-mail: cmpadreparaiso@hotmail.com

PROMUI.GGA(;AO DE RESOLUCAO N°08/2022

"ﬁw

“DISPOE SOBRE ALTERAGOES DA
RESOLUCAO N2 03/1007, DE 27 DE
DEZEMBRO DE 2007 e da outras

providéncias”.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PADRE
PARAISO. no uso de suas atribui¢des conferidas pelo Regimento Interno desta Casa,

bem como a Lei Orgédnica Municipal, resolve:
FACO SABER que a Cimara Municipal em sessdio ordinaria realizada
2/05/2022 APROVOU e esta Mesa Diretora PROMULGA a presente

s 1: Mﬁ 12 - Resnlugaﬂ n2 03/2007, de 27 de dezembro de 2007, passa a vigorar com as
> e alteracoes se; 41: Lntes.

fE 2} Art. 'i‘ . (6} TT‘EQLQ Il DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL E
SPECTIVAS COMPETENCIAS, CAPITULO | — DA COMPOSIGAO PASSA A VIGORAR COM A
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*eiﬂnal da Camara Municipal de Padre Paraiso é constituida
n,es"l;a Resolugdo desenvolvendo os objetivos que lhes sdo
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» CAMARA MUNICIPAL DE PADRE PARAISO
w = secreTArlA DE INESTADODE MMNAS GERAIS

~ a—Contador Rua Olinto Soriano da Rocha, 75

y Telefax: (33) 3534-1227 - Fone: (33) 3534-1281
V.— DEPARTAMENTO DRARQIP. £RPAUTEpAFNRo@hotmail.com

%a — Servente

b — Motorista

CAPITULO llI
DOS CARGOS

Art. 19 — O quadro de pessoal da Cdmara Municipal de Padre Paraiso, Estado de Minas
Gerais € composto dos seguintes cargos:

| — Assessor Juridico;

Il — Assistente Técnico em Informatica;

IIl — Auxiliar de Secretaria;

IV = Contador;

V —Servente;

VI = Motorista

()
ANEXO II

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Médio
Médio
Superior
Medio
Fundamental

ANEXO Il
L EQUISITEIS Dﬂs CARGGS
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CAMARA MUNICIPAL DE PADRE PARAISO

ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Olinto Soriano da Rocha, 75
Telefax: (33) 3534-1227 - Fone: (33) 3534-1281
e-mail: cmpadreparaiso@hotmail.com

ANEXO IV
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

Cargo

Atribuicoes

Assistente Técnico em
Informatica

- Executar servicos de programacdo de computadores e
processamento de dados;

- Proceder suporte técnico aos servidores do legislativo;

- Orientar os usudrios para utilizagdo dos softwares e hardwares;

- Instalar e configurar software e hardwares, orientando os usuarios
nas especificacdes e comandos necessarios para sua utilizacao;

- Organizar e controlar os materiais necessarios para a execucao das
tarefas de operacdao, ordem de servigo, resultados dos
processamentos, suprimentos, bibliografias, etc.;

- Operar equipamentos de processamento automatizados de dados,
mantendo ativa toda a malha de dispositivos conectados;

- Interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as
medidas necessarias;

- Notificar e informar aos usuarios do sistema, sobre qualquer falha
ocorrida;

- Executar e controlar os servicos de processamento de dados nos
equipamentos que opera;

- Executar o suporte técnico necessario para garantir o bom
funcionamento dos equipamentos, com substituicdao, configuracao
e instalacao de modulos, partes e componentes;

- Administrar copias de seguranga, impressao e seguranc¢a dos
equipamentos em sua area de atuagao;

- Executar o controle dos fluxos de atividades, preparagdo e
acompanhamento da fase de processamento dos servicos e/ou
monitoramento do funcionamento de rede de computadores;

- Rg?ﬂ”lpar de programa de treinamento, quando convocado;

Q% 'LP-"--- ar e zelar pela correta utilizagdo dos equipamentos;

Ly

| - Operar a aparelhagem de sum antes e durante a realizagdo de

| Mﬂﬁ‘@@ vgq;ns_ﬁ

ucdo de planos de manutengdo, dos equipamentos,
___gﬁ redes de computadores e dos sistemas
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CAMARA MUNICIPAL DE PADRE PARAISO

- ElaborRuwa Qdintathald famda Roolcialjunto a Mesa Diretora,
Tokfasitad ¥ B6 A4k p2RarEmnee 3393 5B4PreRItura na conta
bancésimaibntidepealr§@marizo@hotmail.com

- Manter sob controle os saldos de Caixa e Bancos;

- Pagar as despesas da Camara;

- Elaborar e assinar o termo de conferéncia de caixa;

- Manter sob sua guarda e responsabilidade, os documentos de
receitas e despesas da Camara Municipal;

- Dar conta a Mesa Diretora, sempre que solicitado dos valores
movimentados;

- Empenhar as despesas da Camara e processa-las de acordo com a
Lei;

- Orientar-se com a Assessoria nomeada pela Camara sempre que
necessario, por telefone ou por escrito;

- Desempenhar outras atividades compativeis com a natureza do
cargo que |he forem atribuidas pelo Presidente.
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ANEXO VI

QUADRO DE VENCIMENTOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Jas o L j f "?i | Assrstente Técnicn em Infnrmétlca R$2 401 24
ESI— | Auxiliares de Secretaria R$3.408,28
A Contador R$4.430,79

| Motorista _R$3.408,28

| servente | R$2.650,90

L meuradpna da Camara R$4.842,68
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